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Universidade Federal do Para
Nicleo de Altos Estudos Amazonicos
AW Programa de Pés-Graduacao em Desenvolvimento Sustentavel do
Trépico Umido

Programa de Pos-Graduacao em Desenvolvimento Sustentavel do Tropico
Umido do Niicleo de Altos Estudos Amazénicos - PPGDSTU/NAEA/UFPA -

Seleciona Bolsista de Administracao/Secretariado/Pedagogia/Informatica.

Perfil para a bolsa estagio:

Estar matriculado a partir do 2° semestre;

Conhecimento de informatica (Excel, Internet, Word, Power Point etc.);
Nocdes basicas de Arquivologia;

Conhecimento de Tarefas Administrativas (tramite de documentos);
Nocdes de organizacio e digitalizacdo de documentos;

Cortesia no atendimento ao publico;

Saber trabalhar em equipe;
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Proatividade, pontualidade, disciplina, responsabilidade, assiduidade, boa escrita, etc.

Valor da bolsa: R$ 364,00 + R$ 132,00 (auxilio - transporte);

Horario de estagio: O8h as 12h;

Inicio: 01 de novembro de 2017;

Vagas: 01 Bolsa (PROAD);

Procedimentos: Enviar o curriculo para o e-mail: pdtu_naea@ufpa.br, até o dia 16/10/2017;

Mais informacoes: 3201-7237.
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